
 

 
 
  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

                                 
109年 8月 31日 

校址：彰化縣大城鄉東港村中央路 2 號 

電話： 04-8941029    傳真：04-8942582 
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一、型塑優質典雅的校園文化，讓學生快樂學習、教師尊嚴教學、家長信任參與。 

二、培育「學會學習、學會生活、有勇氣、有擔當、有智慧」的學生。 

三、落實多元適性教育，發展學生潛能。讓每一個學生可以走出一條路，開創一片 

    天空。 

  
 
 

一、校規及聯絡事項 

(一)夏季服裝：星期一、四穿著紫色運動服、星期二、五穿著白色運動服，星 

       期三穿著便服，其餘各天依各班課表規定穿著校服。〈註：無論穿制服或便   

       服，均須戴帽子，運動服開學後由學校老師測量尺寸後統一代購〉。 

(二)冬季服裝：星期一、三、五穿著冬季運動服裝；星期二、四穿著便服。 

(三)上學時間：七點十分至七點三十分到校，請督促孩子勿遲到。 

(四)放學時間： 

   (1)星期一、三、四、五中午 12時 40分用餐後放學。若有上課後照顧則 

      是下午 4時放學。 

   (2)週二為全天課，在校用餐，下午 4時放學。 

   (五)請假專線：8941029告知孩子的班級及座號，再由接聽者轉告或轉接老師。 

 

二、交通安全重要規定，請仔細閱讀 

   (一)請在規定的「家長接送區」讓學生下車及接送小孩（如附件一），讓孩子自 

       行走入學校，養成獨立自主的習慣，教導孩子守秩序、注意安全，也請您車  

       輛請不要停在校門口，影響師生的進出與學童的安全。 

   (二)放學時，請勿進入校區帶走孩子，以免增加老師困擾，避免歹徒有機可乘，  

       趁亂帶走孩子。 

   (三)為維護孩子上下學安全，請家長注意接送小孩的時間。 

   (四)因應武漢肺炎，煩請家長如無特殊需要，以在外接送小孩為優先；若有其他 

       緊急原因，一定要進入校園，則需做到(如附件二)。 
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1.養成孩子早睡早起的好習慣，上學不遲到，上課精神好。 

2.吃早餐的習慣。養成吃完早餐再上學的好習慣，以免到校後忙著各項活動沒空

吃而影響孩子的健康。 

3.培養孩子良好的衛生習慣，隨時注意服裝儀容整潔，並隨身攜帶手帕、衛生紙。 

4.為孩子準備的良好讀書環境︰給孩子安靜、獨立的讀書空間，最好能遠離 電

視、音響、玩具… 等足以干擾學習的物品，讓他有自己的書桌及書房。 

5.調整家庭生活作息︰讓孩子在出門前有充裕的時間漱洗、用早餐、備齊學用

品…。讓孩子快快樂樂、精神飽滿的上學，學習才能事半功倍。 

6.做孩子的精神後盾︰多給予愛的鼓勵與支持，奠定良好的學習基礎。 

7.請您每天挪出 20-30分鐘，看看孩子的功課並簽名，傾聽他的心聲，平時請注

意握筆及寫字、看書的姿勢。 

8.聯絡簿是親師合作教育的橋樑，請您每天查閱並簽名，簽名前請您務必檢查孩

子是否每一項都做到了，當您在教育子女有較好的建議或想法時，請詳加記錄

並簽名，讓學校也能分享您寶貴的意見。 

9.每一本簿本發下後務必要求訂正，請您配合檢查當日每一項功課，看孩子是否

確實訂正，千萬不要口頭詢問。 

10.因課程的需要，常有蒐集資料、觀察記錄或用具之準備，請將此種功課確實完

成，不要幫孩子找藉口，以培養孩子的責任感。 

11.請事假時請於前一日完成請假手續，若為突發狀況之病假可於當天早上電話通

知。住址及電話如有異動，請隨時和導師聯絡。 

12.今後學校分發的任何資料、表格，請您務必詳細閱讀之後填寫，如果有未明瞭

或無法填寫請問清楚才填寫，並交孩子確實交回。 

13.請勿讓孩子攜帶玩具前來學校，以免影響孩子的學習。 

14.為了孩子有正確的握筆姿勢，請盡量不讓孩子使用自動鉛筆，最好使用三角鉛

筆或六角鉛筆進行書寫。 

15.書包請盡量選擇背式書包，勿用拖曳式書包，上學時讓孩子自行提或背進教

室，養成獨立的精神。 
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16.若不方便於聯絡簿上書寫欲和師長溝通的事情，請和老師用電話直接溝通，勿

由孩子轉述，避免造成雙方誤會。 

17.請勿讓孩子們攜帶貴重物品或過多金錢，如：手機、mp3或 mp4，若非得帶手

機，請先跟級任導師報備。 

  希望由於您的合作，可使孩子在開學時很快的適應學校生活，進入學習軌道，   

 如有任何問題，可向級任老師或輔導室的老師請教，我們都樂意為您服務。 

 

 

 

    企盼各位家長能多多參與本校活動，既可參與孩子的學習與成長，又可服務學

校，一舉數得，相信有您的加入及付出，孩子們會健康快樂的成長。需求志工如下

表所列，若您有意願，歡迎向導師或學校詢問： 

 

相關處室 種   類 工   作   內   容 值勤時間 備註 

教務組 閱讀志工 到班上說故事，協助孩子進行閱讀活動 
配合學校 

時間 
 

總務處 環境志工 協助校園環境維護及校園設備維修 
配合學校 

時間 
 

健康中心 愛心媽媽 協助學生腹股溝、疝氣檢查部分 學期初 
配合縣府公告

學生健檢時間 

其他  提供其他協助   

 

 

 

    有重要事情時，請先與孩子的導師聯繫，需進一步處理時，可依學校處室職掌

業務，至相關處室辦理。導師暨各處室職掌如下： 

一、導師 

    請假、轉學、學習困難、行為問題、家庭作業、班級管理有關事務、學校重要     

    行事活動內容（如考試、放假、校外教學等等）、對學校建議事項。 

二、各處室重要業務介紹 

    (一)教導處 

       （1）辦理學生轉出、入事宜。 
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      （2）辦理中輟學生復學事宜。 

      （3）學生學籍、成績申請、畢業證書核發等事項。 

      （4）全校課務編排及編班有關事項。 

      （5）辦理學生團體保險理賠申請、失物招領、衛生保健工作。 

      （6）辦理學校社團活動，目前有陶笛社、桌球社、舞蹈社、美術社等。 

      （7）辦理兒童自治活動，如：自治幹部選舉、模範生選拔。 

      （8）處理學生偶（突）發事件：如意外傷害及偷竊行為等偏差行為。 

      （9）學生上下學有關事宜。 
    

   (二)總務處 

      （1）維修校舍及相關設備，如：黑板、課桌椅、照明、運動、遊戲器材等。 

      （2）維護校園安全，如：門禁、防災。 

      （3）規劃校園美化、綠化。 
 

   (三)輔導室 

      （1）提供家長諮詢服務，如教養子女方法、偏差行為輔導。 

      （2）推展親職教育活動，如：辦理感恩活動、慶生會、相關議題講座等。 

      （3）鑑定、安置、輔導與轉介特殊兒童，如資優、身心障礙、學習困難等。 

      （4）辦理午餐相關業務，例如：菜單修改、營養教育等。 

 

 

 

一、 健康檢查 

1. 本校健康中心每學期為學生做例行性健康檢查，項目包括身高、體重、視力、 

腰圍等檢查。 

2. 一、四年級實施尿液、蟯蟲檢查及全身健康檢查，初步篩檢學生健康問題，

請家長協助學生採集各項檢體。 

3. 以上檢查結果均會以書面通知家長，請家長帶至醫院作進一步檢查及治療，

將複檢結果回條交回健康中心。 

二、 緊急傷病處理 

1. 健康中心提供學生緊急傷病處理及必要時短暫休息(以不超過二小時為原
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則)，依據法令禁止擅自讓學生服藥，例如：退燒藥等，必要時會聯絡家人 

告知學生在校情形或建議載送至合格醫療院所進一步診治。 

2. 學生感染傳染性之疾病時（如 A、B型流感或腸病毒、諾羅病毒、武漢肺炎等），

請務必通報校方，以利啟動防疫機制，並務必請假在家自主管理。 

3. 在籍學生均參加學生平安保險，意外傷害門診及疾病住院醫療均可申請理賠

（請向健康中心索取申請書），寒暑假期間亦有保障，但不給付掛號費、診

斷書費用，500元以下小額傷病不理賠。 

三、 學生平安保險免繳保費資格 

1. 符合下列條件者，可免繳學生保險費（由政府支付），請繳交證明文件影本，

並註明學生班級、姓名。 

(1) 經戶籍所在地縣（市）政府或鄉（鎮、市、區）公所證明低收入戶。 

(2) 持身心障礙手冊之重度以上身心障礙者及重度以上身心障礙者之子女。 

(3) 具有原住民身分。 

四、 慢性疾病學生注意事項 

1. 有任何疾病或特殊情況，請據實告知級任老師或健康中心護理師，以便提供

良好的照護。 

2. 請提供疾病名稱、就醫地點、治療情形及目前服藥狀況於「西港國小學生健

康狀況調查暨緊急事件聯絡表」上。 

3. 定期配合衛生所實施預防注射，家長應注意事項： 

(1) 一年級新生開學一週內請繳交兒童健康手冊。 

(2) 請家長於入學前攜帶幼童完成下列三項疫苗：○1 麻疹腮腺炎德國麻疹

混合（MMR）疫苗第二劑○2 減量破傷風白喉非細胞性百日咳及不活化小

兒麻痺混合疫苗（T  dap-IVP）ㄧ劑○3 日本腦炎疫苗（JE）第四劑，

前述疫苗可兩項同時分開不同部位接種。 

五、口腔保健 

1. 校內餐後潔牙採行座位制定位潔牙法，故請家長為學生準備一套牙刷組

（含氟量＞1000ppm牙膏）及二只漱口杯（一只裝水用、一只吐殘渣用）

放在學校。 

2. 請家長督促學生在家養成早上起床後、飯後、睡前潔牙習慣，以保護口腔。 

3. 本校學生每週二實施含氟漱口水，每學期口腔檢查一次，並於寒暑假期間
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分發通知單給學生帶回，維持半年一次的口腔檢查，故請家長協助帶到合

格牙科做檢查。 

4. 依據『彰化縣食品安全管理自治條例校園含糖飲品政策』規定，為促進學

生正常發育，營造健康飲食的支持環境，任何人及食品業者均不得以獎

勵、贈送、慰勞或販賣等方式提供含糖飲品給學生，也不得用外送方式提

供含糖飲品給學生，請家長配合。 

六、視力保健： 

每學期初定期檢查視力，任一眼視力值低於 0.8的學童，請家長持通知單，

帶學生至眼科醫院或診所追蹤矯治 (請勿到眼鏡行複檢或直接配眼鏡)。 

七、生活習慣養成 

1.請家長每天為學生準備早餐，以免影響上課的精神。 

2.注意三餐均衡勿偏食，少吃油炸及零食，多喝開水少飲料，尤其是含咖啡

因的飲料，如紅茶、奶茶、綠茶、咖啡等，不但會造成腸胃道不適，還會

影響腦部的發展（人體腦部發育持續到 16歲）。 

3.請孩子自備手帕、衛生紙到校方便使用。 

4.飯前、便後應用肥皂洗手，三餐飯後、睡前刷牙，尤其睡前更應徹底做好

潔牙。 

健康中心聯絡電話： 8941029轉 18    護理師 陳詠茹小姐 

 

 

一、 註冊繳費:開學後由導師通知繳費金額，註冊費繳交給導師。 

二、 家長會費：同一家長由一位學生繳交即可，若學生有兄弟姊妹二人或二人以

上就讀本校，由就讀較低年級的學生繳交。親兄弟妹為準（不含堂、表兄弟

姐妹）。 

三、具有學雜費減免資格者，皆請先繳納全額，日後依上級公文之減免標準統一退

費。（有特殊情形無法於期限繳費者請向各班導師提出，再循相關程序協助辦理） 

四、對於收費項目，若有任何疑義，請逕洽總務處出納組查詢。 



 7 

附件一、放學路隊示意圖 

 

         彰化縣大城鄉西港國民小學上下學路隊說明 

 

    本校學生上下學的路隊規劃如下： 

一、為維護校園安全，中央路(原鄉托)側門僅供學生上學進出。 

二、放學時『家長接送的學生』與『安親班的學生』請統一到【家長接送區】等候家長接送。 

三、為了學生的安全及保持車流順暢，請家長不要將汽機車開進校園。另請【家長接送區】的家

長將汽、機車停靠整齊等候，以維持上下學時段交通順暢！ 

四、騎乘單車的同學統一由學校側門進出，單車請依車格停放整齊（居家離校園半徑 1公里以上 

    且三年級以上考照通過才可騎乘，一、二年級需先經由老師評估及家長同意）。 

五、感謝家長與同學的配合！我們深信有大家的支持與鼓勵，西港國小會更美麗！ 

中 央 路 中 央 路
  

西側門

教具室 廁所

1 六甲 五甲 四甲 三甲 二甲 廁所

北側門

2

大

門 3

3 2、3

展演台

東側門 小側門 後門

三 林 路

圖書室

附幼廁所

教職員停車棚 自行車停車棚

視聽

教室附幼

寢室

幼稚園

樓梯

辦公室

樓梯

E化

教室

舞蹈

教室

校史室

輔導室

電腦

教室

一甲

保健室

器材室

校長室

會客室

操 場

司令台

宿舍

廚房

放學

集合

地點

國小部家長接送區&安親班接送區

幼兒園家長

接送區
路隊與自行車

出口

 
 

 

 

中華民國 109年 8月 31日   訓導組  
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附件二 
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～彰化縣大城鄉西港國小 開學防疫宣導～ 

    學校是學生密集聚會的教育場所，容易發生群聚性疾病，為確保健康學習的校園環

境，本校防疫措施詳述於下： 

一、 生理監測： 

1. 國小部學生一律從中央路側門口進行初步體溫測量，並使用 75%酒精消毒雙手。 

2. 進出校園請配合量測體溫，如需進入教室、辦公室等密閉空間，請配戴口罩。 

3. 平日請家長多關心孩子身體狀況，如發現孩子身體不適，請就醫並在家自主管理

健康，落實生病不上課原則。 

4. 上課期間，若學生有發燒（耳溫＞38℃）或其他不適症狀（如：腹痛、腹瀉、頭

痛）而導致無法繼續上課，校方將先行請學生到健康中心休息，由學校護理師觀

察學生狀況，必要時將由班導師（或學校護理師）通知家長帶回就醫。 

※如醫生診斷為 A、B 型流感或腸病毒、武漢肺炎等傳染性疾病請務必通報校方，

以利啟動防疫措施，並務必請假在家自主管理。 

二、 校園防護： 

1. 導師隨時主動關心學童健康狀況並注意孩子出缺勤情形，必要時通報教導處。 

2. 校方每月定期實施教室紫外線消毒作業，請家長安心。 

3. 維持每周一次教室環境消毒作業。 

4. 學生座位間距加寬，減少密切接觸。 

5. 維持教室內通風。 

6. 健康學生目前進出校園無須戴口罩，但仍請家長為學生準備一只醫用口罩備用。 

7. 加強洗手教學：進教室前、吃東西前、上廁所後、戴口罩前後、擤鼻涕後。 

三、 相關衛教： 

1. 不論在哪裡，請保持室內 1.5 公尺、室外 1公尺的社交距離。 

2. 肥皂勤洗手，洗手五步驟（濕搓沖捧擦）與七口訣（內外夾攻大力完）做保護。 

3. 雙手部不碰眼、口、鼻，咳嗽禮節請注意。 

4. 不可共食同份食物，避免徒手碰觸食物。 

5. 請與孩子一同備妥衛生用品，如：口罩（至少一只）、衛生紙、手帕等隨身備用。 

6. 請家長在家協助孩子將指甲修剪整齊，以免病從口入。 

              謹祝諸事順遂   闔家平安 

 


